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1、 查詢公務人員基本資料
點選「公務人員基本資料維護」→「查詢」
顯示查詢結果
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2、 查詢公務人員休假紀錄
點選「公務人員休假維護」→「查詢」
輸入查詢起訖年月
按「送出」
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顯示查詢結果
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3、 合格交易查詢
點選「交易明細查詢」→「合格交易查詢」

輸入交易(刷卡)起訖日期

按「送出」
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顯示查詢結果
[image: image5.png]REBREEH - RS

EX I

EIRbE R s R E SEEHE | BRI | ARE | SR | AR HEEIE LTS FREZS | ATWE | SESHEEY
FrEe anse aase 0001 ~ 2018-9-20 R 1,663 | 400025 | FEiEEEH SRR AR R b | TEHER 2 & 2018-09-23
wwew wwew wxew 0001 ~ 2018-11-15 | AR 1,000( 475127 | FEiEEESE BRI EER Gk BdbE | &b & & 2018-11-18
wwex sxes wes 0001 ~ 2019-1-4 £z 3,000| 684235 HRTEE R SRR EHER EHER & & 2019-01-06
wwew wwew wxew 0001 ~ 2019-6-20 R 1.686| 004025 |  FEiEEEH FENELHNEER G e TE T 2 & 2019-06-23
wwex sxes wes 0001 ~ 2019-8-31 £z 3,882 039881 HitER REsAETE &b &b & & 2019-09-02
wmes sree waes 0001 ~ 2019-12-10 | HERR 3.880( 344087 iired BEER TR AR R b | TEHER 2 & 2019-12-13

Flgt





4、 不合格交易查詢
點選「交易明細查詢」→「不合格交易查詢」

輸入交易(刷卡)起訖日期

按「送出」
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顯示查詢結果
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5、 已通知撥款交易查詢
點選「交易明細查詢」→「已通知撥款交易查詢」

輸入通知撥款起訖日期

按「送出」
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點選欲檢視的通知撥款紀錄
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顯示查詢結果
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6、 預購型交易比對不到原因查詢
點選「交易明細查詢」→「預購型交易比對不到原因查詢」

輸入交易(刷卡)起訖日期

按「送出」
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點選欲查詢的一筆不合格交易和一筆預購型交易
按「送出」
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顯示比對結果
[image: image13.png]LA F

ELEHEESIIT
ZERE BARFHR B R+ 3R ZHHY HEEE R ] HEEEATE
A10000 1 (0] 10971115 300[ 0000 9561088
A10000 1 (0] 1091716 300[ 00004, 9561088
Etﬁma% [} o = ® O O ©

EAsg





7、 列印核發補助費申請表
點選「列印核發補助費申請表」
(1) 一般期間
輸入查詢條件，列印日期必須小於或等於系統日
按「送出」
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(2) 年度轉換期間
選擇身份別，輸入列印日期
按「送出」
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選擇年度
按「送出」
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顯示補助費申請表PDF檔
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8、 註記不核發交易
點選「註記/取消註記不核發交易」→「註記不核發」
輸入交易(刷卡)起訖日期
按「送出」
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勾選欲註記不核發的交易
按「送出」
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顯示註記不核發交易結果
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※公務人員註記不核發負項交易（退貨、請款沖銷）時，檢核系統會將此負項交易的正項交易（請款）以及此正項交易的所有負項交易一併作註記不核發。
9、 取消註記不核發交易
點選「註記/取消註記不核發交易」→「取消註記不核發」
輸入交易(刷卡)起訖日期
按「送出」
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勾選欲取消註記不核發的交易
按「送出」
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顯示取消註記不核發交易結果
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※機關人事可以對公務人員自行「註記不核發」的交易進行「取消註記不核發」，但公務人員不得對機關人事為此公務人員「註記不核發」的交易進行「取消註記不核發」。
※公務人員取消註記不核發正項交易時，檢核系統會將此正項交易的所有負項交易一併作取消註記不核發。
10、 查詢預購型交易
點選「查詢預購型交易」
輸入查詢條件
按「送出條件」
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點選欲檢視的預購型交易
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顯示查詢結果
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11、 離線下載檢視
點選「離線下載檢視」

輸入查詢起訖日期

按「送出」
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點選欲下載的報表
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選擇存檔路徑，輸入檔名
按「存檔」
12、 國旅卡公益捐款
點選「國旅卡公益捐款」
審閱「國旅卡公益捐款同意書」後，按「我同意」
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輸入捐款金額、信用卡卡號、有效期限、卡片背面末三碼
按「確定」
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按「確定捐款」
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顯示授權結果
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13、 變更密碼
點選「變更密碼」
輸入新密碼
再一次輸入新密碼
按「確定變更」
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顯示變更結果
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